
 

 Plagiarism in Report Writing 

The submitting of someone else’s text, such as books and Web pages, as your report (including when you have been 

given an assignment to create Web pages) is prohibited. Submitting even a single part of such text is also 

prohibited, unless all requirements for quotation, including a clear statement of the source of the text as explained 

later, are met. Submitting a report that fall into the categories described above is regarded as being the equivalent of 

cheating in an examination (copying other candidates’ answers or from materials that examinees are not allowed to 

bring into the examination venue) and falls under misconduct. If such misconduct by a student comes to light, they 

will be subject to severe punishment, including the discontinuation of use of his or her Waseda-net ID (*), the 

cancellation of his or her registration with the course involved as well as all other courses that he or she is taking in 

his or her department/graduate school at the time, and suspension from university. Therefore, great care must be 

taken when a report is submitted. 

If you quote certain part of someone else’s text or quote such text by summarizing it without losing its identity in 

your report, you must specify the source of such text and clearly state that it is not your own text. In quoting texts, 

there are other rules you need to observe. If you submit your report without observing those rules, you can be 

accused of plagiarism, which is an infringement of the Copyright Law. 

Listed below is a set of simple rules that will prevent you from committing misconduct when you quote text. For 

details refer to the “Copyright” section in Chapter 3 “Information Ethics” and Chapter 6 “Basics of Report and 

Paper Writing” of Academic Literacy 2012 (which can be downloaded from the Media Network Center Web page). 

URL: http://www.decode.waseda.ac.jp/ronbun/ 

 
 

[Requirements That Must Be Met to Make Quotations Legal] 

1. Quotations must clearly be distinguished from the quoting author’s own statements. 

(Example) All quotations are enclosed in quotation marks. 

2. For each quotation, its source must be specified. 

(Example) Relevant bibliographic information such as the quoted author’s name, the title of the book, paper, or 
article, and the page number(s) involved, as well as the name of publishing company and the date of publication is 
clearly provided. 

3. In terms of quantity, quotations must be subordinate to the text of a report. 

4. Quotations must be necessary. 

 

Even if the note “Free use is allowed” has been added to the text quoted, particularly that in Web pages, the act 

itself of “submitting text that is not your own as if it were your own” falls under plagiarism (piracy).  News of 

newspaper publishers/news agencies, or Web pages of government offices, as well as Web dictionaries and other 

writings are often used in creating reports. However, if you use them without meeting requirements for citation, 

such as failing to specify the source, you can be accused of plagiarism (piracy). Great care must be taken when 

submitting a report. 

 

Media Network Center, Waseda University 



 

レポートにおける剽窃行為について 
メディアネットワークセンター 

 

 書籍や Web などの他人の文章を自分のレポート (Web ページの作成課題を含む)として提

出することは許されません。一部分であったとしても、後述の出所の明示を含む引用の要件

がみたされていなければ同様に許されません。上記に該当するレポートは試験におけるカン

ニング行為（他人の答案や持込の禁止されている資料を写すこと）と同様にみなされ、不正

行為に該当します。不正行為が発覚した場合、Waseda-net ID の利用停止、該当科目の無効、

また所属学部・研究科において、その時点で履修しているすべての科目の無効、停学を含む

厳しい処罰が下されますので、十分に注意してレポートを提出してください。 

 

 レポートの一部に、他人の文章の一部を引用する、あるいは内容の一部を同一性が失わな

いように要約して引用する場合は、その出所を示し、自分の書いた文章ではないことを明示

する必要があります。また引用にはそのほかにも守る必要のあるルールがあります。これら

を守らずに提出すると、剽窃にあたり、著作権法に抵触します。 

 

 どのように引用すれば不正行為にならないか、以下に簡単なルールを示します。詳しくは

『アカデミックリテラシー（情報環境下での知の活用-大学で学ぶために-）2012』

(http://www.decode.waseda.ac.jp/ronbun/からダウンロード可能)第 3 章「情報倫理」、お

よび第 6 章「レポート・論文と作成支援」を参照してください。 

   

 

 

引用元、特に Web ページ上のものなどで「『自由に利用してかまわない』と書かれている」

場合でも、「自分の文章ではないものを、自分の文章として提出する」行為そのものは剽窃

に該当します。 

新聞社・通信社のニュース、官庁の Web ページ、Web 上の辞典などレポート作成によく利

用されますが、いずれも出所を明らかにせず引用の要件を満たさずに利用すれば、剽窃にあ

たりますので、注意してレポートを作成するように心がけてください。 

 

以 上 

 引用が成立する要件  

1. 自己の記述と引用部分を明白に区分していること 

（例）引用の文章全体を「」（一重カギカッコ）でくくる 

2. 引用部分ごとに出所を明示すること 

（例）著者名、著書（あるいは論文や記事）のタイトル、当該ページ数（および出版社や

出版年）など文献情報を明示する 

3. 引用部分の総和（合計）は文の総量に対し、従の関係にあること 

4. 引用する必然性があること 
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